
Gestionnaire finances et comptabilité des
collectivités territoriales

ACTIVITES BUDGETAIRES :

Participation à l’élaboration et au
suivi du budget en lien avec les
services de la collectivité
Saisie du budget dans le logiciel
dédié
Elaboration et suivi de tableaux
de bords

ACTIVITES COMPTABLES :

Réalisation de bons de
commandes et d’engagements
comptables
Mandatement des dépenses et
émission des titres de recettes
Réalisation des opérations de
fins d’exercice
Gestion de l’inventaire et suivi
des amortissements 
 Suivi des marchés publics

LES MISSIONS PRINCIPALES

Description du poste :

Le gestionnaire finances et comptabilité assure la préparation, l’éxécution et
le suivi du budget d’’une collectivité. Il garantit, en lien avec le comptable
public, la gestion quotidienne des dépenses et des recettes tout en
respectant les règles de la comptabilité publique.

Lieu de travail : 
Collectivité territoriale du Rhône et de la Métropole de Lyon



LES SAVOIRS-ETRE 

Rigueur
Respect des procédures et de la nomenclature comptable
Qualités relationnelles
Capacité à rendre compte et à informer
Aptitude au travail en équipe

Gestionnaire finances et comptabilité des
collectivités territoriales

Gestion des régies en lien avec le
régisseur et le comptable public
Gestion des demandes de
subventions
Suivi de la dette en lien avec la
direction
Suivi de la trésorerie
Déclaration de la TVA et de la
FCTVA 
Commande des fournitures de
bureau

LES MISSIONS ANNEXES LES INTERLOCUTEURS

INTERNES :

Supérieur hiérarchique
Autres services
Elus

EXTERNES :

Trésor public
Fournisseurs / Usagers
Financeurs externes : Etat,
Département, Région...
Associations
Préfecture
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